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RESOLUCION No. COSEDE-DIR-2016-015

Fl DIRECTORIO DE LA CORPORACION DEL SEGURO DE DEPOSITOS,
FONDO DE LIQUIDEZ ¥ FONDO DE SEGUROS PRIVADOS

CONSIDERANDO:

Que el articulo 74 del Cadign Organico Monctario y Financicro establece que la
Corporacion del Seguro de Depasitos, Fondo de Liquidez y Fondo de Scguros
Privados (COSEDLE), cs una persona juridica de derecho publien, no financiera,
con autonomia administrativa ¥ operativa, a la que corresponde administrar el
scguro de Deposilos de los sectores financieros privado v del popular v
solidario y los recursos quc lo consliluyven, de conformidad con el numeral 1
del articulo 80 del mencionado Cédigo;

Chae el articule 324 del Codigo Organico Monetario y Financiero, dispone que
la Corporacian del Segure de Depdsitos, Fondo de Liguidez y Fondo de
Sepuros Privados constituira en forma independiente, en cl Banco Ceniral del
Ecuador, log fidcicomisos del Scguro de Deposilos de las entidades del Sector
Financiern Privado y del Sector Financicro Popular y Solidario, con los
recursos gue contribuyan las entidades de cada sectar:

Que el articulo 325 del Codigo Organico Mongctario v Financicero establece que
¢l Sepuro de Depositos se nubrira con los siguientes recursos, en lo que a cada
sector financicro corresponda: 1. Las conlribuciones gue realizaran las
entidades de los sectores financieros privade y popular y solidario, de
confformidad con lo previslo en este Codigo; 2. El rendimiento de las
inversiones y las utilidades liguidas de cada gjercicio samual del Seguro de
Depdsitos; 3. Las donaciones que reciban; 4, Los provenicntles de préeslamos o
lincas contingenies oblenidos par: el inanciamiento de sus actividades: 5. T.os
provenientes de préstamos entre los Adcicomisos del sepuro de depositos; v, 6.
Los remanentes a los que hace referencia el articulo 315; v, que los recursos
del Scguro de Deposilos son de naturaleza piablica, no forman parte dcl
Presupuesto General del Estado, son incmbargables y no podran ser afectados
por las obligaciones de los contribuyentes, La operacidn de sus lidcicomisos
cslard exenta de loda clase de tributos, Los acresdores por préstamos o lincas
contingentes no podran hacer cloclivos sus crédilos contra los contribuyentes,
cuyda responsabilidad se limita a sus contribuciones:

ue el articulo 109 del Libro 11 del Cédige Orgdnico Monetario v Financiero
{Ley de Mercado de Valores], define al fideicomiso mercaniil como un contrato
ciilte una o mas personas llamadas constituyentes o fideicomitentes, quc
transficren, de mancra temporal ¢ irrcvocable, la propiedad de bienes muebles
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o inmuebles corporales o incorporales, que exislen o sc cspera gue existan, a
un patrimonio aulénomo, dolado de personalidad juridica para gue una
fiduciaria cumpla con las finalidades especificas insliliidas en ¢l contrato de
constituicion, bhien a favor del propio constituyvente o de un tercero llamado
beneficiario;

Que el inciso segundo de la Disposicién Transitoria Décima Tercera del COME
dispone que, una veg constituidos los fideicomisos del Seguro de Depdsitos,
los anteriores fideicomisns mercantiles de los Fondos del Seguro de Depdsitos,
constituidos  transferiran  sus  tecursos a los nuevos fideicomisns ¥
posterdormente seran liquidados;

Cue el inciso final de la Disposicién General Décima Primera del Codigo
Organico de Planificacién v Finanzas Pablicas dispone que la conslitucidn de
fideicomisns con recursos publicos por cualquicr entidad piiblica debera ser
comunicada #l enle reclor de las finanzas pablicas;

e mediante Informe Juridico constante en Memerando No, COSEDE-CPSE-
2016-0081-M dc 07 de julio de 2016, emitido por la Coordinacion Téconica de
Proteccion de Seguros v Fondos de la COSEDE, sc recomendd que el DRirectorio
conozca los textos de los contratos de los fideicomizsos del Seguro de
Depositos, conozea v de ser el caso apruebe, los texlos de los manuales
operativos  de dichos Hdelcomisos, ¢ imparta las instrucciones
correspondientes para la debida instrumentacion de los mencionados
contralos; y,

Que el Directorio de la COSEDE, en sesion exbraordinaria por medios
tcenolégicos celebrada el 11 de julio de 2016, conocid los textos del Contrato
de Mdeicomiso Mercanlil denominado “FIDEICOMIS() DEL SEGUEO DE
DEPOSITOS DFE 1LAS ENTIDADES DEL SECTOR FINANCIERC PRIVADO” v,
del Contrato de Fideicomiso Mercantll denominado “FIDEICOMISO DEL
SEGURO DE DEPOSITOS DE LAS ENTIDADES DEL SECTOR FINANCIEROD
POFULAR ¥ SOLIDARIOY, ¥ aprobé sus respeclivos marnuales operativos,

En gjercicio de sus funciones,

RESUELVE:
Articulo 1.- Autorizar al Gerenle Gencral de la entidad para que proceda,
conjuntamente con ¢l Banico Central del Reuador en calidad de Administrador
Fiduciario, a la instrumentacion del Contrato de Pideicomise Mercantil

derominade “FIDEICOMISO DEL SEGURO DE DEPOSITOS DE  LAS
ENTIDADES DEL SECTOR FINANCIER( PRIVADO™, v, del Conlralo de
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Fideicormiso Metreantil denominade “FIDEICOMISO DEL  SEGURO DE
DEFOSITOS DE LAS ENTIDADES DEL SECTOR FINANCIERD POPULAR Y
SOLIDARIOY, observando lo sipuienle:

a,

3¢ comunigque la constificién de los dos fideicomiseos al Ministerio de
Finanzas, en cumplimiento de lo previsto en la Disposicion General
Décimo Primera de Codigo Organico de Planificacion y finanzas
Piblicas;

Se consbluyan los dos Odeicomisos, cn las notarias pablicas sortecadas
para el efecto, hasta el 18 de julio de 2016, para cuyo efecto se instruira
g la Corporacion PFmanciera Nacional B, en sy calidad de
adminisiradora Oduciaria de los dos fideicomisos vigentes del Seguro de
Dicpasitos, lo siguicnte:

b.1. Tramsfera a las respectivas cucntas corricntes que la COSEDE
manticne cn ¢l Banco Central del Ecuador los valores en efective que
corresponden a los recursos que integran el patrimonio de los
Iideicomisos mercantiles del Fondo de Seguro de Depasitos, del sector
financiero privade ¥y sector financiero popular ¥y  solidario
respectivamente.  Este aporle  inicial no  incoirda  los  valores
correspondienies a las contribucioncs de las asoclaciones mutualistas
de aborro ¥ crédito para la wvivienda que fueron aportados por el
Constituyente al mencionado Fideicomiso de Sepure de Depdsitos del
seclor Onancicro privado;

b.2. Tremsfiera los Hiulos valeres gue mmlegran cl pattimonio de los
respectivos fideicomisos mercantiles del Fondo de Seguro de Depdsitos,
del sector financiern privado y sector financiern popular y solidario
respeclivamentie, a la subcucnla gque los nucvos hideicormisos del Seguro
de Depdsitos, respectivamente, abrirdan en el Depdsito Centralizado de
Valores del Banco Central del Ecuador (DCV); v,

b.3. Susecriba, conjuntamente con ¢l BCRE v la COSEDE, las actas de
entrega recepcion y el detalle de los activos que se transfieren de los
fideicomisos mercanliles del Fondo de Seguro de Depdsilos, dol scelor
[nancicro privado v scctor financiero popular v solidario, a los nuevos
fideicomisos del Seguro de Depasitos, respectivamente.

Se instruya a la Corporacién Financiera Nacional BF que inicie «l

proceso de liguidacion de los dos fideicomisos vigentes del Seguro de
Depositos a parlir del 25 de julio de 2016,

Pagina3de 4



M |cosepE |

Liorpn At s Seguan deepdsilos
i Fania de Llguldez y
Fando de Seguros Fhivados

Articulo 2.- Aprobar el Manual Operativo del Fideicomiso del Seguro de
Depositos de las Enlidades del Seclor Financicro Privadoe, para [ocilitar la
opcratividad del mencionado fideicomiso,

Articulo 3.- Aprobar el Mamual Opcerative del Fidceicomiso del Seguro de
Depdsitos de las Entidades del Sector Financiero Popular y Solidario, para
facilitar la operatividad del mencionado fideicomiso.

DISPOSICION FINAL.- La presente resolucion entrard en vigencia, sin
perjuicio de su publicacion en el Registro Oficial. Los Manuales Operabivos
enilraran en vigencia una vez constituidos los respectivos Fideicomisos del
Seguro de Depdsitos sefialados en el articulo 1 de la presente Resolucion,

CGMUMQU'ESE.- Dada cn la ciudad de Quito, WM., a 11 de julio de 2016.

s
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/,'E?’;:LM'ET Villamar Cabezas
I:BE@IDENTE DEL DIRECTORIO

Tl economista David Villamar Cabezas, en su calidad de Presidente del
Directorio de la Corporacion del Sepure de Deposilos, Fondo de Liguidez y
Fondo de Scguros Privados, proveyd v firmd la Resolucién que antecede,
conforme fuera aprobada por el Directorio de la COSEDE en sesion
exlraordinaria por medios lecnologicos colchrada ¢l 11 de julio de 2016 cn Ia
ciudad de Ouite, DM, O CERTIFICO. -

Eugenio Paladines Camacho
SECRETARIO DEL DIRECTORIO

Pagina 4 de 4



COSEDE

Corpommds dal Sapurd de Capdaios
Fondo ds Licjudsz y
Fando oe Segums Privedos

MANUAL OPERATIVO DEL FIDEICOMISO DEL SEGURO DE DEPOSITOS
DE LAS ENTIDADES DEL SECTOR FINANCIERO PRIVADO

GENERALIDADES

Objetivo.- Esle Manual Operalive establece los procedimicntos operatives para cl
adecuado [uncionamienle del Fideicomise Mercantil denominado "Fideicomiso del
sepuro de Depdsilos de las Entidades del Seclor Financicro Privade”, en adelantc
FIDEICOMISO,

Alcance.- El presente Manual Opcerativo contempla las actividades administrativas
¥ operalivas para la gestion del FIDEICOMISO.

Responsables.- Los responsables de la aplicacian del presente Manual Operativo

B0

a) La Corporacion del Scgure de Depdsitos, Fondo de Tiguidez v Fondo de
Scguros Privados (COSEDE), cn calidad de administradora del Seguro de
Depdsitos; ¥,

b) El Banco Central del Ecuador (BCE), en calidad de Administrador
Fiduciario del FIDEICOMIS0O,

PROCESOS
Este Manual Operativo se rige por los sipuientes procesos:

1. Aportes del Constituyonte
1.1 Aporte Inicial

1.2 Aportes provenientes de las contribuciones de las Entidades del Sector Financiero
Irivado.

2. Pago del Seguro de Depdsitos ¥y registro de acreencias
3. Restitucion de los valores destinados al pago del Beguro de Depositos
4, Segnimiento, Recuperacion, Castigos v Pérdidas de Acreencias
4.1. Sepdimiento v Recuperacian.
4.2, Castigos v Pérdidas por Acrconcias.
5. Aplicacién de la Regla del Menor Costo
6. Contrataciones

6.1. Aprobacidn del Plan Operative Anual (TPOA) v Plan Anual de Contratacidn
iblica [PAC).
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6.2, Conlratacion do Scervicios de Comunicacion,
6.3, Otras contrataciones ¥ adguisiciones.
T Préstamos entre Fideicomisos
7.1. Prislumos vlorgados al Fidelcomisoe del Seguro de Depdsitos de las Entidades
del Seclor Financiere Popular v Solidurio,
7.2, Préstomos concedidos por el Fideicomiso del Segurn de Depositos de las
Entidades del Secler Financiero Popular y Solidario,
8. Préstamos o lineas contingentes
a, Inversién de los recursoes del FIDEICOMISO
o.1. Flanifivaviom de las imversionoes,
0.2, Ejecucion de las instracciones de inversion del FILEICOMIS
9.3. Seguimiento de las inversiones del FIDEICOMISO,
10. Elaboracion y aprobacién de los Estados Financieros del FIDEICOMISO
11. Elaboracion y aprobacién del Presupuesto del FIDEICOMISO
12. Informacién que el FIDEICOMISO debe proporcionar a la COSEDE, a la

12.1.
12.2.

12.3.

Superintendencia de Bancos y al Bervicio de Rentas Internas (SRI).

Informacian a ser remitida a la COBEDRE,
Informacion & ser remilids & la Superniendencis de Bancos,

Informacion a ser remitida al SEL

1. Aportes del Constituyente

1.1 Aporte Inicial

a. La COSEDE instruira a la Corporacion Financiera Nacional BP (CFN) 1o
siguiente:

s

i.

Troanslerir a la cuenla corrienle que ¢l Constiluyentle manliene en
el Banco Central del Ecuador los valores en eleclvo que
corresponden a los recursos gque inlepran el palrimonio del
Fideicomise Mercantil denominado *“Fonde de  Scguro  de
Deposilos”.  Hste aporte  inicial no  inchiird  los  valores
correspondientes a las  contribuciones de las asociacioncs
mutualistas de ahorro y crédito para la vivienda que fucron
aportados por el Constituyente al mencionado Fideicomiso de
seguro de Depositos;

Transferir los titulos wvalores gue integran el patrimonio del
Fideicomisa Mercantil denominado “Fondo de Seguro de
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iii.

Depdsilos”, a la subcucnta quc el Fideicomiso abrird en el
Depasilo Ceniralizado de Valores del Banco Central del Ecuador
(DCV); ¥,

Suscribir, conjuntamentc con ¢l BCE v la COSEDE, las actas de
enirega recepeion v ol detalle de los activos que se transfieren del
Fideicomiso Mercantil dcnominade “Fonde de Segure de
Depositos” al FIDEICOMISO.

b. La COSEDE instruira al BCIE lo siguiente:

L

fi.

ifi,

iv.

Debitar automaticamente los valores sefialados en el nimero |
del literal a del numeral 1.1. para que sean depositados en la
cucnta corricnte del FIDEICOMISO, para lo cnal suscribira la
respeetiva autorizacién de débito firmada por su representante
legal;

Realizar las acciones administrativas necesarias para  la
operatividad del FIDEICOMISO;

Recibir los titulos valores que la CFN transferira a la subcuenta
del FIDEICOMIZSD en el DOV v,

Registrar las certificaciones emitidas por los liquidadores de las
entidades que se encuentran en lquidacidn [orzosa, con los
valores gue corresponden a las acreencias que se adeudan al
FIDEICOMISO.

c. Bl Administrador Fiduciario deberd:

i.

ii.

iii.

iv,

Recibir la autorizacidn de déhbito automédtico por parte de la
COSEDE;

Realizar los actos administrativos para la operatividad del
FIDEICOMISC,

Recibir v verificar los titulos valores que la CFN transfiera a la
subcucnta del FIDEICOMISO en el DCV,

Debitar de la cuenta corriente que la COSEDE mantiene en el
BCE, los valores en efectivo correspondientes al aporte inicial y
acreditarlos en la cuenta corriente del FIDEICOMIS(O en el BCE,

¥,

Registrar en la contabilidad del FIDEICOMISO los aportes
iniciales de conformidad con el plan de cuentus aprobado por la
Superintendencia de Bancos,
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1.2 Aportes provenientes de las Contribuciones de las Entidades del
Sector Financiero Privado

1.2.1 Transferencia de los aportes mensuales

a. La COSEDFE dehera:

ii.

Notificar al Administrador Fiduciario respecto del valor del aporte
a ser transferido a 1a cuenta corriente del FIDEICOMISC; v,

Autorizar al Administrador Fiduciario debitar de la cuenta
corriente que la COSEDE mantiene en el BCE el valor del aporte
producto de las contribuciones recaudadas.

b. El Administrador Fiduciario debera:

i.

ii.

iii,

iv.

Recibir la nolificacion de la COSEDE trespeclo de los aporles
clecinados;

Debitar de la cucnta corrientc gque la COSEDE manticne cn ¢l
BCE, dentro de los horarios bancarios, el valor de los aportes
producte de las contribuciones recaudadas v acreditarlo a la
cuenta corriente del FIDEICOMIS(,

Contabilizar en el balance del FIDEICOMISO la operacidn de
aportes mensuales; v,

[nformar a la COSEDE sobre el procedimiento de débito de los
aportes mensuales.

2. Pago del Seguro de Depdsitos v registro de acreencias

a. LA COSEDE deberd:

i.

ii.

iii.

MNotificar al Administrador Fiduciario la resolucién de pago cn dondce
sc scnalara ol mecanismo de pago;

Instruir, con base en la resolucion de pago, al Administrador
Fiduciario transferir a la cuenta corriente del agente pagador, del
liquidador o de la COSEDE el valor correspondiente al pago del
Seguro de Depositos;

Disponer al Administrador Fiduciagio la conbratacion y pago de los
servicios comunicacionales requeridos, con el proposito de nolificar a
los asegurados los procedimientos y caracterisbicas del pago del
Seguro de Deposilos;
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iv.

i,

Disponter al Administrador Fiduciario el pago de los servicios
notariales para la legalizacidn de documentos relativos al proceso de
entrega recepeidn de la Base de Datos de Depositantes (BDDY) para el
pago del Seguro de Depdsitos, adjuntando la respectiva acta de
sortco cmitida por ¢l Consgjo de Judicatura;

Disponcr al Administrador Fiduciario el pago por servicios de agentes
pagadores; v,

Instruir al Administrador Fiduciario el pago del Seguro de Depositos
a los beneficiarios, que consten en la BDD legalmente recibida, que
se acerquen con posterioridad al proceso de pago efectuado por el
agente pagador o liquidador, con la indicacion de la entidad en
liquidacidn forzosa a la que corresponde,

a. Bl Administrador Fiduciario debera:

i,

ii.

iii.

iwv.

Dehitar de la cuenta corriente del FIDEICOMISO, el valor
correspondiente al pago del Seguro de Depositos y acreditar en la
cuenta corriente del agente pagador, del liquidador o de la COSEDE,
snbre la base de la instruccion recibida de la COSEDE v dentro de los
horarios bancarios. En el caso de otros mecanismos aplicara la
instruccion que impaota la COSEDE;

Contratar los servicios de comunicacion, dilusion y publicidad
aplicando las normas previsias en la Ley Orgdnica del Sistema
Nacional de Conlralacion Pablica, su Reglamento Genoeral v las
resoluciones crnitidas por ¢l Servicio Nacional de Contratacion
Piblica (SERCOP);

Pagar los scrvicios notariales de conformidad con la decumentacion ¢
instruccioncs guc reciba de la COSEDE;

Pagar por los servicios prestados por los agentes pagadores, sobre la
basc dc log documentos habilitantes debidamente validados ¥ las
instrucciones que reciba de la COSEDE;

Registrar en la contabilidad del FIDEICOMISO la acreencia generada
con las operaciones realizadas en los numerales anteriores por cada
una de las entidades en liquidacion forzosa;

Pagar a los heneficiarios, que consten en la BDD legalmente recibida,
que se acerquen con posterioridad al proceso de pago efectuado por
el agente pagador o liquidador, con la indicacion de la entidad en
liquidacion forzosa a la que corresponde, con base en la instruccion
de la COSBEDE;
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wvii.

viii.

Regstrar en la conlabilidad del FIDEICOMISO los valores pagados a
los beneficiatios senalados en el nmimero anterior, slectando las
cuciilas por pagar que correspondan; v,

Informear a la COSEDE sobre las pestiones realizadas.

3. Restitucién de los valores destinados al pago del Seguro de Depdsitos

a. LA COSEDE debera;

ii.

Informar al Administrador Fiduciaric sobre laos valores a ser
transferidos a la cuenta del FIDEICOMISO por el agente pagador o
liquidador relativos a los valores no pagados con cargo al Segurn de
Depasitos; v,

Instruir al Administrador Fiduciario gue realice el registro en la
cuertta por pagar de los valores mencionados en el niimero anterior.

b. El Administrador Fiduciario debera;

i.

iii.

Recibir y repistrar en las cuenlas por pagar del balance del
FIDEICOMISO los wvalores lransferidos corrcspondicnics a los
ascgurados quc no gjercieron su derecho de cobro,

Verificar el valor acreditado por el agente pagador o liguidador en la
cuenta del FIDEICOMISO v contabilizar las cuentas por pagar en el
balance del FIDEICOMISO; v,

Informar a la COSEDE sobre las gestiones realizadas;

4. Seguimiento, Recuperacion, Castigos y Pérdidas de Acreencias

4.1

Seguimiento y Recuperacion

a. LA COSEDE deberd:

i.

Eniregar al Adminisirador Fiducario un informe scmoestral sobre las
pgestiones realizadas para la recuperacion de las acreencias; y,

Informar al Administrador Fiduciario respecto a las recuperaciones
cfectuadas ¢ instruir el débito de la cuenta corriente de la COSEDE
de los valores recuperados de las acreencias de la entidad en
liquidacion forzosa que corresponda.

b. Tl Administrador Fiduciario debera;
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i. Debitar de la cuenta corriente de la COSEDE losg valores
correspondientes a la recuperacion de las acrcencias y acrcdilarlos
en la cuenta corriente del FIDEICOMISO;

if. Registrar la disminucidn en las cucntas por cobrar del balance del
FIDEICOMIS() por los wvalores recuperados de las acrconcias,
aplicando para el efecto el siguiente orden prelacidén: 1. Scguro de
Depasitos; 2. Servicios notariales; 3. Bervicios comunicacionales; v,
4. Servicios de agencia de pago; v,

iii. Informar a la COSEDE sobre las gestiones realizadas.
4.2 Castigos y Pérdidas por Acreencias
a. LA COSEDE debera:

i Presentar al Directorio de la COSEDE el informe sobre las gestioncs
de recuperaciom de acreencias, recomendando de ser necesario el
casligo de las cuentas por el riesgo de incobrahilidad; v,

ii. Informar e insbuir al Administrader Fiduciario la resglucidén del
Directorio respecto de los castigos autorizados para el registro de 1a
provisidn corrcspondictile.

b. El Ditcctorio de la COSEDE debera:

i. Conocer ¥ resolver respecto del informe de peston y disponer los
respectivos castigos.

e. El Administrador Fiduciario debera:

i. Registrar las provisiones necesarias de los castigos aprobados por el
Directorio de la COSEDE e instruidos por esta entidad.

5. Aplicacion de 1a Regla del Menor Costo

La COSEDE instryira al Administrador Fiduciario la transferencia de
recursos a la cuenta corriente que corresponda para la adguisicién que dicha
entidad realice de activos o derechos a su valor nominal o la gjecucién de
cualguier otro procedimiento que permita la aplicacion de la regla del menor
costo respecto del Sepuro de Depositos, dentro del proceso de exclusion v
lranslerencia de activos y pasivos,

6. Contrataciones

6.1 Aprobacion del Plan Operative Anual [POA) y Plan Anual de
Contratacidon Piiblica (PAC)
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a. El Diveciorio de la COSEDE deberi,
i. Aprobar cl Flan Operative Anual;
ii. Aprobar ¢l Plan Anual de Conlratacion Publica; v,
iii. Aprobar las modiflicaciones del Plan Anual de Contratacion Pablica.
b. [l Administrador Fiduciario debera:

i. Elaborar en conjunto can la COSEDE el Plan Operativo Anual (POA) v
el Plan Anual de Contratacion Piblica (PAC);

ii. Subir al portal de compras ptblicas el PAC apraobado;

ifi. Solicitar las reformas al PAC para ser sometidas a aprobacion del
Directorio de la COSEDE;

6.2. Contratacion de bienes y servicios, incluidos los de consultoria

a. LA COSEDE debera:

i. Instruir al Administrader Fiduciario la contratacién de¢ los bicnes v
servicios incluidos los de consultoria, tales como: auditoria cxterna,
notariales ¥ comunicacionales ncccsarios para notificar, informar v
aorientar, de manera oportuna y suficiente, respecto del pago del
Secguro de Depdsitos,

b. Tl Administrador Fiduciario debera;

i. Realizar la contratacion de los bienes ¥ servicios, incluidos los de
consultoria, aprobados en el PAC, asi como las infimas cuantias;

iil. Cumplir el procedimiento de conftratacion constante en el ANEXO
Mo.l “Procesos de contralaciomn para el papgo del Seguro de
Deposilos”, que es parle inlegrante de este Manual Operativo;

fii. Rccibir los biches v scrvicios contratados v suscribir las
correspondicntes actas de cntrega roeopeidn. En ¢l caso de servicios
notariales suscribir ¢l respective informe;

iv. Rcalizar cl pago a log provecdores de los hienes ¥ servicios
contratados con el pracedimiento de pago constante en el ANEX(Q
No. 1 “Procesos de contratacion para el pago del Seguro de
Depdsitos”, que es parte integrante de este Manual Operativo;

iv. Publicar en el portal de compras publicas el reporte mensual de
intimas cuantias pagadas; v,



COSEDE

Carprredon da Seqgurs ds Dendsilas
Fando da Liguidez y
Fondi da Segoras Privacos

w., Informar del resultado de estas conlralaciones a la Georencia General
de la COSEDER,

T. Préstamos entre Fideicomisos

7.1. Préstamos otorgados al Fideicomiso del Seguro de Depodsitos de las
Entidades del Sector Financiero Popular v Solidario

a. El Direclorio de la COSEDE debera:

i. Aprobar o ncpar la operacion mediante la respectiva Resolucion, quc
incluird las condiciones de la operacidon, monto, plazo, garantias, lasa
de interés. Asimismo, considerard la liquidacién de posicioncs do
inversidn, de ser necccesario, Las condiciones deberdan cumplir las
normas gue para ¢l elecle cxpida la Junta de Politica ¥ Regulacidn
Monectaria ¥ Financicra (Junta).

b. La COSEDE debera:

i. TElaborar ¢l informe, para aprobacion del Directorio de la COSEDE,
sobre los préstamos al Fideicomiso del Seguro de Depdsitos de las
Entidades del Sector Financiero Popular y Solidario que se pretenda
realizar, de conformidad con las normas que expidan para el efecto
la Junta y el Directorio de la COSEDE;

ii. Revisar gue las garantias que respalden el préstamo al Fideicomiso
del Segurc de Depositos de las Entidades del Sector Financiero
Popular vy Solidario cumplan las condiciones establecidas por la
Junta v el Directorio de la COSEDE, v,

fi. Instruir al Admindsirador Fiduclerio la implementacion de la
operacion v la lgquidacidn de posiciones de inversion, de ser
necesario. Para ¢l clecto, romilird copla de la Resolhicidn del
Direclorio de la COSEDE,

c. El Admimstrador Fiduciario debera:

i. Rccibir de la COSEDE la resolucidn respecto del préstamo aprobado
a favor del Fideicomiso del Seguro de Depdsitos do las Entidades del
Scctor Financicro Popular ¥ Solidario v las condiciones gencerales del
misino, de conformidad con lo previsto en ¢l COMF v la Regulacidon
de la Junta, gque constituye documento suficiente para la
instrumentacion del desembolso, asi como la instruccion de
ligquidacion de posiciones del portafolio de ser necesario;

ii. Recibir de 1a COSEDE la instruccion para la instrumentacion de las
garantias que cubren el crédito, en cumplimiento de los requisitos
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establecidos en el COMFE, las regulaciones de la Junta y la resolucion
del Direclorio de la COSEDE;

ili. Recibir y regisirar las paraniias transferidas por ¢l Fidcicomiso del
Sepuro de Depdsitos de las Entidadcs del Scctor Popular v Solidario
para cubrir el présiamo aprobado por ¢l Dircctorio de la COSEDE;

iwv. Debitar ¢l valor del crédite aprobade de la cuenta corriente del
FIDEICOMISO y acrcditar dicho monto a la cuenta corriente gue el
Fidcicomiso del Seguro de Depdsitos de las Entidades del Sector
Financicro Popular v Solidario mantiene en el BCE;

v. Registrar en la contabilidad del FIDEICOMISO el desembolso del
crédito:

vi, Notificar el degsembeolso a la COSEDE v a la Superintendencia de
Bancos, asi como cualguier anomalia o situaciones no contempladas
en caso de producirse anomalias; y,

vil. Cumplir con las disposiciones del Manual Opcerative para los

préstamos otorgados al Fideicomiso del Seguro de Depdsitos de las
Entidades del Sector Financicro Popular v Solidario.

7.2. Préstamos concedidos por el Fideicomiso del Seguro de Depositos de
lag Entidades del Sector Financiero Popular y Solidario

a. La COSEDE debera;

i.

ii.

ii.

Notfificar al Administrador Fiduciario la resclucion, emitida por el
Directoric de la COSEDE, de aprobacion del préstamo al
FIDEICOMIS(, la misma que incluird las condiciones de la operacion,
monto, plazo, garantias y  tasa de interes, e inslruira la
implementacion de la operacion.

El Administrador Fiduciario debera:

Transferir las paramtias requeridas para ol préstamo del Seguro de
Depasitos de las Enlidades del Scector Financicre Popular v Solidario, de
conformidad con lo previsto en ¢l COMF, la Repulacién de la Junta v la
resolucion del Direclorio de la COSEDIE;

Verilicar ¢l monto acreditade en la cuenta corriente gue el
FIDEICOMISO mantiene en el BCE por concepto del préstamo
concedido; ¥,

Contabilizar cn ¢l FIDEICOMIS( el préstamo concedido y las garantias
cntregadas.

10
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8. Préstamos o lineas contingentes

En caso de que el FIDEICOMISO deba acceder a recursos provenicnies de
préstamos o lineas contingentes obtenidas para el [manciarmniento de sus
actividades, de conformidad con lo previsto en el numeral 4 del articulo 325
del COMFE, se estara a lo previsto en la repulacidn de la Junta y las
instrucciones de la COSEDE.

En todo caso, la instrumentacion de la conlratacién de una linca
contingente estara a cargo del Administrader Fiduciario, gue dchera
mantener informado sobre su geston y la concesion de la linca al Directorio
de la COSEDE,
. Inwversion de los recursos del FIDEICOMISO
o.1, Planificacion y ejecucion de las inversiones
a. El Directorio de la COSEDE deberé:
i. Aprobar, en el evenlo de presentarse necesidades  de  liquidez
extraordinaria, la liquidacién de posiciones de inversién, en caso de que
esta liquidacidn genere pérdidas.

b. La COSEDE deberd:

i. Planificar y estructurar mensualmente las inversiones a realizarse con los
recursos del portafolio del FIDEICOMISO;

ii. Notificar al Administrador Fiduciario la planificacion mensual de
inversiones que se instrumentara;

iii. Remitir al Administrador Fiduciario las insirucciones dc inversion cn la
medida de lo posible con 48 horas de anlicipacion; y,

iv., Instruir al administrader [Adudciario, la liquidacion de posicioncs de
inversion, en caso de requerimientio.

¢. FEl Administrador Fiduciario deber:i:
i. (festionar ¥y egjecular las inversioncs del FIDEICOMISO  cn

cumplimiento de las politicas establecidas por la .Junta ¥y las
mstrucciones de la COSEDI;

11
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ii. WValidar la instrumentacion de la inversion con la Politica de
Inversiones aprobada por Ia Junta y las instrucciones de la COSEDE;

ili. Liguidar las posiciones de inversion, por instruccion especifica de la
COSEDE, en caso de requerimiento;

iv. Registrar contablemente las inversiones en el FIDEICOMIS0, asi como
las liquidaciones de posiciones; vy,

v, Nolficar a la COSEDE respeclo de la instramenlacion de Ias
inversiones del FIDEICOMISO,

9.2, Seguimiento de las inversiones del FIDEICOMISO
a. El Administrador Fiduciario debera:

i. Realizar, al cierre contable de cada mes y por cada tipe de instrumento
financiero, la provigion de intereses por cobrar, la comision a pagar
por el FIDEICOMIS( al BCE por la inversion de los recursos, v el valor
de mercado de los titulos para su valuacion;

ii. Entregar a la COSEDE, hasta el dia quince de cada mes, un informe
mensual de gesbion de las inversiones correspondiente al mes
inmediale anterior, asi como el detalle del saldo de inversiones;

ili. Caleular ¢l retorno del portalolio utilizande la mcolodologia Time
Werdghted Total Rate o Return, por lo menos una vez al moes, v,

iv. Elaborar un informe trimcestral de cvaluacidon v cuamplimicnte de la
politica aprobada por la Junta y las instruccioncs capecificas de la
COSEDFE,

10. Elaboracion y aprobacion de los Estados Financieros del FIDEICOMISO
a. Fl Administradoer Fiduciario debera:

i. Llevar el sistema contable de acuerdo a lo establecido en el Manual
Contable que serd aprobado por la Superintendencia de Bancos en
forma exclusiva para el FIDEICOMISO; para el eleclo, el Gerenle
Gieneral del BCE nombrara al Contador del FIDEICOMISO:

ii., Disefar el sislema conlable y de conlrol interno  para la
adminisiracion pradenle y dilipenie del FIDEICOMISO

ili. Elaborar los estados [nancicros que corresponda, cumplicndo la
narmativa cxpodida por la Superintendencia de Bancos;

iv. Rcmitir los cstadeos financieros mensuales legalizados a la
Superintendencia de Bancos y a la COSEDE;

12
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V.

vi.

wriid.

Remitir, anualmente, al Direclorio de la COSEDE los estados
financieros audilados y ol informe de auditoria externa respectivo;

Publicar los estados [inancieros a un nivel de cuentas contables de
dos digilos v la rendicion de cucntas en el portal web del BCH creado
para el efeclo; v,

Publicar en un diario de circulacion nacional el estado de situacién,
cstado de resultados, flujo de caja, dictamen de auditoria exlerna y
notas, de conformidad con la resolucion del Directorio de la
COSEDE. La inlormacién deberd publicarse con un detalle maximo
del nivel de eucentas contables de dos digitos.

COSEDE debera:

Preparar el provecto de resolucion, a ser sometido a consideracion del
Directorio de la COSEDE, para la aprobacidn de los cstados
financieros anuales auditados del FIDEICOMISO, v,

Comunicar al Administrador Fiduciario la aprobacién, por parte del
Directorio de la COSEDE, de los esltados nancicros v la afectacidn
en patrimonio de los excedenles / pérdidas, adjuntando copia de la
correspondiente resolucion.

c. El Directorio de la COSEDE deberi:

Aprobar anualmente los  cstades financieros  auditados  del
FIDEICOMISO, conjuntamente con ¢l informe de rendicion de
cuenlas:

Autorizar la alectacion cn patrimonio de los excedentes [/ pérdidas
del gjercicio;

Disponer, en el portal web del BCE, la publicacion dc los cstados
financierns del FIDEICOMISO, La informacion deberd publicarse con
un detalle maximo del nivel de cuentlas contables de dos digitos v la
rendicion de cuentas del Administrador Fiduciario; v,

Disponer, en un diaric de circulacion nacional, la publicacidn del
egtado de situacion, estado de resullades vy [Iujo de caja del
FIDEICOMIS0, asi como del dictaonen de auditoria externa v,
solamente en caso de presenlarse salvedades, dc las notas de
auditoria relacionadas. La informacion deberd publicarse con un
detalle maximo del nivel de cuentas contables de dos digitos,

11. Elaboracion y aprobacion del Presupuesto del FIDEICOMISO

13
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a. El Administrador Fiduciario debera:
i. Elaborar la proforma presupuestaria anual del FIDEICOMISO;

il. Remitir, para la aprobacion del Directorio de la C(ISEDE, 1a proforma
presupuestaria anual del FIDEICOMISO; v,

ifi. Remitir a la Superintendencia de Bancos el presupuesto anual del
FIDEICOMISO aprobado.

b. El Directorio de la COSEDE debera:

i. Aprobar cl presupucsto anual del FIDEICOMISC vy los  pastos

cxtraordinarios que sc gencren para ol cumplimicnlo de su objoto ¥
finalidad.

12. Informacion que el FIDEICOMISO debe proporcionar a la COSEDE, a
la Superintendencia de Bancos y al Servicio de Rentas Internas {SRI)

12.1. Informacion a ser remitida a 1a COSEDE

a. Bl Administrador Fiduciario debera;

i. Elaborar ¥ remitir mensualmente a la COSEDE, en calidad de
constituyente, dentro de los cinco dias posteriores al cierre de
cada mes, los respectivos estados de cuenta, que deberan
contener la siguiente informacion: aporte inicial; aportes por
contribuciones; otros  aportes; resultados  capitalizados,
acumulados y del cjercicio; y, tolal del paltrimnonio;

ii. Elaborar v rcmilir mensualmente a la COSEDE los informnes de
Inversion,

ifli. Elaborar y remitir trimestralmente a la COSEDE los informes de
riesgos; v,

iv. Elaborar y remitir trimestralmente a la COSEDE los informes de
acreencias, gestion operativa y presupuestaria,

12.2. Informacion a ser remitida a la Superintendencia de Bancos
a. El Administrador Fiduciario debera:
i. Elaborar y remilr, @l cierre de cada mes y denlro del plazo que

establezca el orpanismo de conirol, las eslructuras requeridas ad
FIDEICOMISO, asi como sus eslados Anancieros;

14
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ii. FRemitir ¢l presupuecsto anual aprobado por el Directorio de la
COSEDE; v,

iii. Eemilir ol informe de aaditoria externa.

12.3. Informacidn a ser remitida al SRI
a. El Admimistrador Fiduciario debera:

i. Elaborar v remitit las declaracioncs cstablecidas por ¢l SRI cn los
[ormatos y poriodicidad que corresponda en cada caso.

15
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MANUAL OPERATIVO DEL FIDEICOMISO DEL SEGURO DE DEPOSITOS
DE LAS ENTIDADES DEL SECTOR FINANCIERO POPULAR Y SOLIDARIO

GENERALIDADES

Objetivo.- Este Manual Operalivo eslablece los procodimicntos operativos para el
adecuado funcionamiento del Fideicomiso Mercantil denominado “Fidecicomisa del
Seguro de Depositos de las Entidades del Seclor Financicro Popular ¥ Sclidario”,
en adelante FIDEICOMISO,

Alcance.- Bl presenle Manual Operativo contempla las actividades administrativas
v operativas para la gestion del FIDEICOMISO.

Responsables.- Los responsables de la aplicacidon del presente Manual Operativo
B0

a] La Corporacidn del Scguro de Depésitos, Fondo de Liquidez y Fondo de
Seguros Privados (COSEDE), cn calidad de administradora del Seguro de
Depasilos; v,

b) E1 Banco Central del Ecuador (BCE), en calidad de Administrador
Fiduciario del FIDEICOMTSO,

PROCESDS
Este Manual Operativo se rige por los siguientes procesos:

1. Aportes del Constituyente
1.1 Apmte Inicial.

1.2  Apories provenientes de las contribuciones de las Entidades del Scetor Financicro
Fopualar ¥ Solidario.

2. Pago del Seguro de Depdsitos ¥ registro de acreencias
3. Restitucion de los valores destinados al pago del Seguro doe Depasitos
4. Beguimiento, Recuperacion, Castigos v Pérdidas de Acreencias
4.1. Scpuirnienio y Recuperaciin,
4.2, Castigos v Pérdidas por Acrecnoias,
5. Aplicacién de Jla Regla del Menor Costo
6. Contrataciones

6.1. Aprobacion del Plan Operative Anual (FOA) v Plan Anual de Conlrslacion
I*ablica (PAC).
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6.2, Contratacion de Scervicios de Comunicacion.
6.3, (Mras confrataciones ¥ adguisiclones.
7. Pristamos entro Fideicomisos

T.1. Préstamos otorgados al Fideicomiso del Scegure de Deposilos de las Entdades
del Sector Finaneiero Popular v Solidaric,

7.2, Hréstamos concedidos por el Fideicomiso del Segure de Depositos de las
Entidades dol Scotor Financicro Popular v Solidario.

8. Préstamos o lineas contingentes
9. Inversion de los recursos del FIDEICOMISO
9.1. Planificacidn de las inversionos.,
9.2, Fijecucian de las instmicciones de inversion del FIDEICOMISO.
9.3. Sepuimienlo de las inversiones el TIVEICOMIS0,
10. Elaboracion y aprobacion de los Estados Financieros del FIDEICOMISO
11, Elahoracién y aprobacion del Presupnesto del FIDEICOMISO
12. Informacién guoe ol FIDEICOMISO dehe proporcienar a la COSEDE, a la
Superintendencia de Economia Popular y Bolidaria y al Servicio de Rentas
Internas [SRI).

12.1. Informacion a ser remitida a la COSEDE,

12,2, Inlormacion a ser remilids a la Superintendencia de Heonomia Popular y
Solidaria.

12.3. Informacion & sor remilida al SR1L
1. Aportes del Constituyente

1.1 Aporte Inicial

a. La COSEDE instruird a la Corporacion Financiera Nacional BP (CFNJ 1o
siguicnte:

i. Transferir a la cuenta corriente que el Constituyente mantiene en
el Banco Central del Ecuador los wvalores en efeclive que
corresponden a los recursos que integran el patrimonio del
Fideicomiso Mercantil denominado “Fondo de BSepure de
Depasitos de Sistema Financiero Popular y Solidario”. Esle aporle
inicial mno incluira  los  valores correspondicntcs a  las
contribuciones de las asoclaciones mulualistias de ahorto ¥
crédito para la  vivienda que [ueron aportados por ol
Constituyente al mencionado Fidcoicomisoe de Seguro  do
Depositos,
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ii.

iil.

Transferir los Gtulos valores que integran el palrdmonio del
Fideicomiso Mercanltil denominado “Fondo de Sepuro  de
Deposilos”, a la subcuenta gue el PFideicoimmiso abrird en el
Deposilo Centradizado de Valores del Banco Ceniral del Ecuador
(DCV; v,

Suscribir, conjuntamenle con el BCE y la COSEDE, las aclas de
cnfrega recepeion v ¢l detalle de los aclivos que sc transfcren del
Fidcicommdso Mercantl denominade “Fonde de Sceguro  de
Depodsilos™ ol FIDEICOMISO.

b. La COSEDE instruird al BCE lo siguicnic:

i.

ii,

fii.

iv.

Dchitar automaticamente los valores schalados cn ol nimero i
del literal a del numeral 1.1, para que scan depositades cn la
cucnta corriente del FIDEICOMISO, para lo cual suscribird la
reapectiva autorizacién de débito firmada por su reproscntantc
legal;

Realizar las acciones administrativas necesarias para la
aperatividad del FIDEICOMIS(,

Fecibir los titulos valores que la CFN transferira a la subcuenta
del FIDEICOMIS0O en el DCV; v,

Registrar las certificaciones emitidas por los liguidadores de las
entidades gque se encuentran en liquidacion forzosa, con los
valores que corresponden a las acreencias que se adeudan al
FIDEICOMISO,

¢. Bl Adminisirador Fiduciario debera:

i.

ii.

iii.

iv,

Recibir la autorizacion de débito automdético por paric de Ia
COSEDE;

Realizar los actos administratives para la operatividad del
FIDEICOMISO,

Recibir v veriticar los titulos valores que la CFN transficra a la
suhcuenta del FIDEICOMISC on cl DCV:

Dehitar de la cuenta corriente que la COSEDE mantiene cn cl
BCE, los valores en efectivo correspondientes al aporte inicial ¥
acreditarlos en la cuenta corriente del FIDEICOMISO en el BCE;

¥,
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v. Registrar en la conlabiidad del FIDEICOMISO los aportes
iniciales de conformidad con ¢l plan de cucntas aprobado por la
Superintendencia de Economia Popular y Solidaria.

1.2 Aportes provenientes de las Contribuciones de las Entidades del
Sector Financiero Popular v Solidario

1.2.1 Transferencia de los aportes mensuales
a. La COSEDE dcbera:

i. DNotificar al Administrador Fidueciario respecto del valor del aporte
a ser transferido a la cuenta corriente del FIDEICOMISO; v,

ii., Autorizar al Administrador Fiduciario debitar de la cuenta
corriente gue la COSEDE mantiene en el BCE el valor del aporte
producto de las contribuciones recaudadas.

b. El Administrador Fiduciario debera:

i. Recibir la noetificacion de la COSEDE respecto de los aportes
electuados;

il. Dcbitar de la cuenta corriente que la COSEDE mantiene en el
BCE, dentro dec los horarios bancarios, el valor de los aportes
producto de las contribuciones recaudadas y acreditarlo a la
cucnta corriente del FIDEICOMISO,

iii. Contabilizar en el balance del FIDEICOMISO la operacion de
aportes mensuales; v,

iwv, Informar a la COSEDE sobre el procedimienio de débito de los
aportes mensuales.

2. Pago del Seguro de Depositos y registro de acreencias
a. LA COSEDE deberd:

i. Notlificar al Administrador Fiduciario la resolucion de pago en donde
st seflalard ol mecanismo de pago;

ii. Instruir, con base en la resolucion de pago, al Administrador
Fidhiciario transferir a la cuenta corriente del agente pagador, del
liguidador o de la COSEDE el valor correspondiente al pago del
sScguro de Depositos;

iii. Disponer al Administrador Fiduciario la conlratacion y pago de los
servicios comunicacionales requeridos, con el proposito de notificar a
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los asegurados los procedimientos v caracteristicas del pago del
Seguro de Depositos;
iv. Disponer al Administrador Fiduciario el pago de los servicios

notariales para la legalizacion de documentos relativos al proceso de
entrega recepcion de la Base de Datos de Depositantes (BDLY) para el
pago del Seguro de Depésitos, adjuntande la respectiva acta de
sorten emitida por el Consejo de Judicaturs;

Disponer al Administrader Fiduciario el pago por servicios de agentes
pagadores; v,

Instruir al Administrador Fiducdiario el pago del Seguro de Deposilos
a los beneficiarios, que consten en la BDD lepalmente recibida, que
se acergquen con posterioridad al proceso de papo efectuado por el
agente pagador o liguidador, con la indicacion de la enlidad en
Hauidacion forzosa a la gue corresponde.

a. Bl Administrador Fiduciario deberé;

i

Debilar de la cuenta corrdente del FIDEICOMISO, ¢l wvalor
correspondienle al pago del Scpuroe de Depdsilos y acredilar en la
cuenta corriente del agente pagador, del liguidador o de la COSEDE,
sobre la base de la instruccién recibida de la COSEDE v dentro de los
horarios bancarios. En ¢l caso de otros mecanismos aplicard la
instricecién que imparta la COSEDE;

Contratar los servicios de comunicacién, difusion y publicidad
aplicando las normas previstas en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Pablica, su Reglamento (ieneral v las
resoluciones emitidas por el Servicio Nacional de Confratacion
Publica (SERCOP};

Pagar los servicios notariales de conformidad con la documentacion e
instrucciones que reciba de la COSEDE;

Pagar por los servicios prestados por los agentes pagadores, sobre la
base de los documentos habilitenites debidamenle validados vy las
instrucciones que reciba de la COSEDE;

Registrar en la contabilidad del FIDEICOMISO la acreencia generada
con las operaciones realizadas en los numerales anleriores por cada
una de las enbdades en Hguidacion [orzosa;

Pagar a los beneliciarios, gue conslen en la BDD lepalinenle recibidea,
que se acergquenn con posicrioridad al proceso de pago cloctuado por
gl agenle pagador o iguidador, con la indicacidn de la entidad en
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wvii.

wiii.

liquidacion forzosa a la que corresponde, con base en la instruccion
de la COSEDE;

Registrar en la contabilidad del FIDEICOMISO los valores pagados a
los beneficiarios senalados en el ndmero anterdor, aleclando las

cuentas por pagar que correspondan; v,

Informear a la COSEDE sobre las gesliones realizadas.

3. Restitucién de los valores destinados al pago del Seguro de Depébsitos

a. LA COSEDE deberd:

i.

ii.

Informar al Administrador Fiduciario sobre los valores a ser
tramsleridos a la cucenta del FIDEICOMISO por el agente pagador o
licpiidador relativos a los valores no pagados con cargo al Seguro de
Depasitos; v,

Instruir al Administrador Fiduciario que realice el registro en la
cuenta por pagar de los valores mencionados en el niimero anterior.

b. El Administrador Fiduciario debera:

i.

ii.

iii.

Recibir v registrar en las cuenlas por pagar del balance del
FIDEICOMISO los valores ransferidos correspondicntics o los
asepurados que no gjercicron su derccho de cobro;

Verificar ¢l valor acreditado por ¢l agente pagador o liquidador en la
cuenta del FIDEICOMISO v contabilizar las cuentas por pagar en el
balance del FIDEICOMISO; vy,

Informar a la COSEDE sobre las gestiones realizadas;

4. Seguimiento, Recuperacion, Castigos y Pérdidas de Acreencias

4.1

Seguimiento y Recuperacion

a. LA COSEDE debera:

ii.

Entregar al Administrador Fiduciario an informe sermestral sobre las
gestiones realizadas para la recuperacion de las acrcencias, v,

Informar al Administrador Fiduciario respecto a las recuperaciones
efecluadas ¢ instruir ¢l débito de la cuenta corriente de la COSEDE
de los valores rccupcrados de las acrcencias de la entidad en
liquidacion forzosa que corresponda.
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b. El Adminisirador Fiduciario debera:

i. Debitar de la cuenla corriente de la COSEDE los  valores
corresponidienles a la recuperacion de las acreencias y acreditarlos
c11 la cucnia corrienie del FIDEICOMISO;

ii. Regiatrar la disminucidn cn las cucntas por cobrar del balance del
FIDEICOMISO por los valores rocupcrados de las acreencias,
aplicande para ¢l electo ¢l sipuiente orden prelacién: 1. Seguro de
Depdsitos; 2. Sorvicios notariales; 3. Sorvicios comunicacionales; v,
4, Servicios de agencia de pago; v,

fiii, Informar a la COSEDE sobre las pestiones realizadas,
4.2 Castigos y Pérdidas por Acreencias
a. LA COSEDE debera:

i. Presentar al Directorio de la COSEDE ¢l informe sobre las gestiones
de recuperacion de acreencias, recomendando de ser necesario cl
castigo de las cuentas por €l riesgo de incobrabilidad; v,

ii. Informar e instruir al Administrador Fiduciario la resolucion del
Directorio respecto de los castigos autorizados para el registro de la
provision correspondiente.

b. El Direclorio de la COSEDE debera:

i. Conocer y resolver respecto del informe de gestion y disponer los
respoctivos casligos,

c. [Bl Administrador Fiduciario dohora:

i. Regisirar las provisiones necesarias de los casligos aprobados por el
Dircctorio de la COSEDE ¢ instruidos por esta entidad.

5. Aplicacion de la Regla del Menor Costo

La COSEDE instruird al Administrader Fiduciario la (ranslerencia de
recursos a la cuenta corriente que corresponda para la adquisicion que dicha
entidad realice de activos o dercchos a su valor nominal o la cjecucidn de
cualquier otro procedimiento que permita la aplicacian de la regla del menor
costo respecto del Seguro de Depositos, dentro del proceso de cxclusion y
transferencia de activos y pasivos.
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&. Contrataciones

6.1 Aprobacion del Plan Operative Anual (POA) y Plan Anual de
Contratacién Pablica (PAC)

a. El Directorio de la COSEDE dcbera:
i. Aprobar cl Flan Operative Anual;
ii. Aprobar cl Plan Anual de Contratacion Pablica; v,
iii. Aprobar las modificaciones del Plan Anual de Contratacion Puablica.
b. El Administrador Fiduciario debera:

i. Elaborar en conjunto con la COSEDE el Plan Operativo Anual (POA) v
el Plan Anual de Contratacion Pablica (PAC);

ii. Subir al portal de compras piablicas el PAC aprobado;

ili. Solicitar las reformas al PAC para scr sometidas a aprobacion del
Directorio de la COSEDE:

6.2. Contrataciéon de bienes y servicios, incluidos los de consultoria
a. LA COSEDE dchera:

i. Imstruir al Administrador Fiduciario la conilratacion de los bienes y
ascrvicios incluidos los de consultaria, tales como: auditoria externa,
notariales ¥ comunicacionales necesarios para notificar, informar y
orientar, de manera oportuna y suficiente, respeclo del pago del
Seguro de Depositos.

b. El Administrador Fiduciario debera;

i. Realizar la contratacion de los bicnes v scrvicios, inchiuidos los de
consultoria, aprobados en ¢l PAC, asi como las infimas cuantias;

il. Cumplir el procedimicnie de contratacion constante en el ANEXO
No.l “Procesos de contratacién para el pago del Seguro de
Depdsitos”, que cs parte integrante de este Manual Operativo;

iii. Reccibir los bienes ¥ servicins contratados vy suscribir  las
correspondientes actas de entrega recepcion. En el caso de servicios
notariales suseribir el respectivo informe;

iv. Realizar el pago & los proveedores de los bienes vy servicios
contratados con el procedimiento de pago constante en el ANEXO
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No. 1 "Procecsos de contralacidm para el pago del Seguro de
Depdsilos™, que es paric inlegranle de esle Manual Operalivo;

iv. Publicar cn cl portal de compras plblicas ] reporle mensuaal de
infiinas cuantias pagadas; y,

v. Informar del resuliado de cstas conlralaciones a la Gerencia General
de la COSEDE.

7. Préstamos entre Fideicomisos

7.1. Préstamos otorgados al Fideicomiso del Seguro de Depésitos de las
Entidades del Sector Financiero Privado

a. FEl Directorio de la COSEDE debera:

o

Aprobar o negar la aperacién mediante la respectiva Resolucion, que
incluira las condiciones de la operacion, maonto, plazo, garantias, lasa
de interés. Asimismo, considerarad la liquidaciéon de posicioncs de
inversion, de ser necesario. Las condiciones deberdn cumplir las
normas que para el efecto expida la Junta de Politica ¥ Regulacidn
Monetaria y Financiera (Junta).

bB. La COSEDE debera:

1. Elaborar el informe, para aprobacion del Dirvectorio de la COSEDE,
sobre los préstamos al Fideicomiso del Seguro de Depositos de las
Entidades del Seclor Finamciero Popular v Solidario gue se pretenda
realizar, de conformidad con las normas que expidan para el efecto
la Junta v el Direclordo de la COSEDE;

ii. Roevisar quc las garantias gque respalden el préstamoe al Fideicomiso
del Beguro de Depdsitos do las Entidades del Seclor Financiero
Popular ¥ Solidario cumplan las condiciones establecidas por la
Junta v el Directorio de la COSEDE; v,

ifi. Tnstruir al Administrador Fiduciario la implomentacion de la
operacion y la liquidacién de posiciones de inversién, de ser
necesario, Para el efecto, remitird copia de la Resolucion del
Directario de 1a COSEDE.

c. El Administrador Fiduciario debera:

i. Recibir de la COSEDE la resolucion respecto del préstamo aprobado
a favor del Fideicomiso del Seguro de Depésitos de las Entidades del
Sector Financiero Popular v Solidario v las condiciones generales del
mismo, de conformidad con lo previsto en el COMF v la Regulacidn
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de la Junta, que constiluye documento sulicientc para la
msbrumentacion del desembolse, asi como la  instruoccidon  de
Hguidacién de posiciones del portafolio de ser necesario;

il. Rccibir de la COSEDE la instruccién para la instrumentacian de las
garantias que cubren ¢l crédito, en cumplimiento de los requisitos
cstablecidos en ¢l COMFE, las regulaciones de la Junta y 1a resolucion
del Directorio de la COSEDRE:

iii. Rccibir y rcgistrar las garantiag transferidas por el Fideicomiso del
Seguro de Depdsitos de las Entidades del Sector Popular v Solidario
para cubrir €l préstamo aprobado por el Directorio de la COSEDE;

iv., Debitar el valor del crédito aprobado de la cuenta corrienfe del
FIDEICOMISO y acreditar dicho monto a la cuenta corriente gue el
Fideicomiso del Seguro de Depositos de las Entidades del Seclor
Financiero Popular v Solidario mantiene en ¢l BCE;

v. Registrar en la conlabilidad del FIDEICOMISO ¢l descmbolso del
crédito;

vi. Nolificar ¢l desembolso a la COSEDE ¥ a la Superintendencia de
Economia Popular y Solidaria, asi como cualquier anomalia o
siluaciones no contempladas en caso de producirse anomalias; y,

vii. Cumplir con las disposiciones del Manual Operativo para los
préstamos otorgados al Fideicomiso del Seguro de Depositos de las
Entidades del Sector Financiero Popular y Sclidario.

7.2. Préstamos concedidos por el Fideicomiso del Seguro de Depdsitos de
las Entidades del Sector Financiero Privado

a. La COSEDE debera:

i. Notificar al Administrador Fiduciario la resolucidn, cmitida por cl
Direclorio de la COSEDE, dc aprobacidn del préstamo  al
FIDEICOMISO, la misma quc incluird las condiciones de la operacion,
monto, plazo, parantias y tasa de interés, e instruira Ila
implementacién de la oporacién.

b. El Administrader Fiduciario debera;
i. Transferir las garantias requeridas para el préstamo del Seguro de
Depositos de las Entidades del Sector Financiero Popular y Solidario, de

conformidad con lo previsto en el COMFP, la Regulacion de la Junta v la
resolucian del Directorio de la COSEDE,

10
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il. Verificar el monto acreditade en la cuenta corrienle que el
FIDEICOMIS() mantiene en el BCE por concepto del préstamo
concedido; v,

iil. Contabilizar en el FIDEICOMISO el préstamo concedido vy las garantias
entregadas,

8. Préstamos o lineas contingentes

En caso de que el FIDEICOMISO deba acceder a recursos provemientes de
préstamoes o lincas conlingenles oblemdas para ¢l Onanciamicntlo de sus
aclividades, de conlormidad con lo previsto en el numeral 4 del articule 325
del COMF, sc cstard a lo previsto cn la regulacidn de la Junita vy las
instrucciones de la COSEDE.

En todo caso, la instrumentacion de la contratacidm de una linea
contingente cstard a cargo del Admindsirador Fiduciario, quo dcbera
matitcner informado sobre su gestidn v la concesidn de la linea al Dircctorio
de la COSEDE.
0, Inversion de los recursos del FIDEICOMISO
9.1, Planificacion y ejecucion de las inversiones
a. Bl Directorio de la COSEDE debera;
i. Aprobar, en el evento de presentarse necesidades de liquidez
extraordinaria, la liquidacion de posiciones de inversion, en caso de que
esta liquidacion genere pérdidas,

b. La COSEDE debera:

i. Planificar ¥ eslruclurar mensualmente las inversiones a realizarse con los
recursos del porlalolio del FIDEICOMISO,

fli. Notlcar a1 Administrador Fiduciario la planilicacidén  mensued de
imversiones gue se instrumenlara;

ili. Remitr ol Admpdstrador Fiduciario las imsiruccionces de inversion en la
medida de lo posible con 48 horas de anlicipacion; vy,

iv. Instruir al admimistrador fiduciatie, la liquidacién de posiciones ol caso do
requerimicnto,

¢. [l Administrador Fiduciario debera:
i. QGestionar v ejecutar las inversiones del TFIDEICOMISO c¢n

cumplimiente de las politicas establecidas por la Junta v las
instricciones de la COSEDE:

11
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ii.

iii.

iv.

9.2,

ii.

iii.

iv.

Validar la instrumentacion de la inversion con la Polilica de
[nversiones aprobada por la Junla y las instruccioncs de la COSEDE,

Liquidar las posiciones de inversion, por instruccidon cspecifica de la
COSEDE, en caso de requerimicnlo;

Repislrar conlablemenic las inversioncs cn ¢l FIDEICOMISO, asi comao
las liquidaciones de posiclones; ¥,

Notificar a la COSEDE respecto de la instrumentacion de las
inversiones del FIDEICOMISO,

Segunimiento de las inversiones del FIDEICOMISO
Ll Administrador Fiduciario debera:

Realizar, al cierre contable de cada mes y por cada lUpo de instrumcnto
financiero, la provision de intereses por cobrar, la comision a pagar
por el FIDEICOMISO al BCE por la inversion de los recursos, y cl valor
de mercado de los Htulos para su valuacion;

Entregan a la COSEDE, hasta ¢l dia quince de cada mes, un informe
mensual de gestion de las inversiones correspondiente al mes
inmediato anlerior, asi como ¢l detalle del salde de inversiones:

Calcular ¢l retorno del portafolio utilizando la metodologia Time
Weighted Total Rate o Return, por lo menos una vez al mes; y,

Elaborar un informe trimestral de evaluacion y cumplimiente de la
politica aprobada por la Junta y las instrucciones especificas de la
COBEDE,

10. Elaboracion y aprobacion de los Estados Finanecieros del FIDEICOMISO

a. El Administrador Fiduciario debera:

il.

iii.

Llevar el sistema contable de acuerdo a lo establecido ¢n ¢l Manual
Contable que serd aprobado por la Supcrintendencia de Economia
Popular ¥ Solidaria en [orma exclusiva para ¢l FIDEICOMISO, para el
eleclo, el Gerenle General del BCE nombrard al Contador del
FIDEICOMISO;

Discfiar ¢l sistema contable v de control interno para la
administracién prudente y diligente del FIDEICOMISO;

Elaborar los estados financieros que corresponda, cumpliendo la

neormativa expedida por la Buperintendencia de Hconomia Popular y
Solidaria;

12
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iw.

Remilir los eslados [Inancicros menstales lepalizados a la
Superintendencia de Economia Popular v Solidaria v a la COSEDE,

Eemilir, amiaslmente, al Directorio de la COSEDE los cstados
financicros auditados y cl informe de auditoria externa respectivo;

Publicar los cstados financicros a un nivel de cuentas contables de
dos digitos y la rendicidn de cucntas en ¢l portal welb del BCT creado
para cl cfecto; v,

Publicar cn un diarie de circulacién nacional el estado de situacion,
eatado de resultados, flujo de caja, dictamen de auditoria externa ¥
nolas, de conlormidad con la rescolucion del Directorio de la
COSEDE. La informaciéon dehera publicarse con un detalle maximo
del nivel de cuentas contables de dos digitos,

b. La COSEDE debera:

i.

if.

Preparar €l proyeclo de resolucion, a ser sometido a consideracion del
Directoric de la COSEDE, para la aprobacion de los eslados
[inancicros anuales auditados del FIDETICOMISO,; v,

Comunicar &l Adminislrador Fiduciario la aprobacion, por parle del
Directlorio de la COSEDE, de los estados Hnancicros ¥ la alcclacidn
en palrimonio de los cxceodeniles [ pérdidas, adjuntando copia de la
corrcspondicnte resclucidn.

¢. Bl Dircclorio de la COSEDE debera:

1,

ii.

iii.

iv.

Aprobar anualmente los estados financieros auditados del
FIDEICOMIS0O, conjuntamente con el informe de rendician de

cuentas,

Autorizar la afcctacién cn patrimonio de los cxcedentes [/ pérdidas
del gjercicia;

Disponer, en el porlal web del BCE, la publicacion de los estados
financieros del FIDEICOMISO, La informacion deberda publicarse con
un delalle méaxitno del nivel de cuenlas contables de dos dipilos. v Ia
rendicion de cucntas del Administrador Fiduciario; v,

Disponcr, cnn un diario de circulacién nacional, la publicacidn del
catado de situacién, estado de resultados v flujo de caja del

132
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FIDEICOMISO, asi como del dictamen de auditoria externa v,
solamenle en caso deo prescentarsc salvedades, de las notas de
auditoria rclacionadas. La informaciéon deberad publicarse con un

detalle maximo del nivel de cuentas contables de dos digitos.

11. Elaboracion y aprobacion del Presupuesto del FIDEICOMISO
a. Bl Administrador Fiduciario debera:
i. Elaborar la proforma presupuestaria anual del FIDEICOMIS(O;

ii. Remitir, para la aprobacian del Directorio de la COSEDE, la proforma
presupuestaria anual del FIDEICOMISO; v,

iii. Remitir a la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria el
presupuesto anual del FIDEICOMISO aprobado.

b. El Directorio de la COSEDE debera:

i. Aprobar el presupuesto anual del FIDEICOMISO y los gastos
extraordinarios gue se generen para ¢l cumplimiento de su ohbjeto y
Lnalidad.

12. Informacion que el FIDEICOMISO debe proporcionar a la COSEDE, a
la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria y al Servicio de
Rentas Internas (SRI)

12.1. Informacion a ser remitida a 1a COSEDE
a. El Administrador Fiduciario dehera:

i. FElaborar y remitir mensualmente a la COSEDE, en calidad de
constituyente, dentro de los cinco dias posleriores al clerrc do
cada mes, los respeclivos eslados de cuenla, que deheoran
contener la sigulente informeacion: aporle indcial; aporlcs por
contribuciones;, olros  aporles; resultados capitalizados,
acumulados y del ejercicio; ¥, total del patrimonio,

ii. Elaborar y remitir mensualmente a la COSEDE los informes de
inversion;

ill, Elaborar y remitir trimestralmente a la COSEDE los informes de
TICSEosS; ¥,

iv. Elaborar y remitir trimestralmente a la COSEDE los informes de
acrcencias, gestion operativa y presupuestaria,

12.2, Informacion a ser remitida a la Superintendencia de Economia
Popular y Solidaria

14
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a. El Admmistrador Fiduciario debera:

1.

ii.

iii.

12.3.

Elaborar y remitir, al cierre de cada mes v dentra del plazo quo
cstablezea ¢l organismo de control, las estructuras requeridas al
FIDETCOMIZ0, asi como sus estados financieros;

Remitir ¢l presupucsto anual aprobade por ¢l Directorio de la
COSEDLE; ¥,

Remilr el informe de audiloria exlerna.

Informacion a ser remitida al SRI
El Administrador Fiduciario debera;

Elaborar ¥ remilr las declaraciones eslablecidas por el SRl en los
formalos y periodicidad gue corresponda en cada caso,

15
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