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Quito, D.M ., 08 de septiembre de 2022

CORPORACION DEL SEGURO DE DEPOSITOS, FONDO DE LIQUIDEZ Y
FONDO DE SEGUROS PRIVADOS

LA GERENCIA GENERAL

Considerando:

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica dispone que las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas
que actien en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constituciéon y la ley. Tendran el deber de
coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio
de los derechos reconocidos en la Constitucion;

Que, el articulo 227 de la Carta Suprema, dispone que la Administracién Publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracidon, descentralizacién, coordinacidn,
participacion, planificacidn, transparencia y evaluacion;

Que, el articulo 79 del Cddigo Organico Monetario y Financiero establece que la
Corporacion del Seguro de Depdésitos, Fondo de Liquidez y Fondo de Seguros Privados
(COSEDE) es una persona juridica de derecho publico, no financiera, con autonomia
administrativa y operativa;

Que, el pendltimo inciso del articulo 80 del Cédigo ut supra, dispone que la Corporacién
del Seguro de Depésitos, Fondo de Liquidez y Fondo de Seguros Privado, para el
cumplimiento de sus funciones, podra realizar todos los actos, contratos y operaciones
que sean necesarios;

Que, el articulo 87 del Cdédigo Orgdnico Monetario y Financiero, dispone que la
Corporacion del Seguro de Depdésitos, Fondo de Liquidez y Fondo de Seguros Privados
estard dirigida y representada por el Gerente General;

Que, el numeral 5 del articulo 91 del Cédigo Orgdnico Monetario y Financiero establece
que es funcién del Gerente General dirigir, coordinar y supervisar la gestion
administrativa de la entidad;

Que, el articulo 69 del Cddigo Organico Administrativo sefiala que los Organos
administrativos pueden delegar el ejercicio de sus competencias, incluida la de gestion, en
otros organos o entidades de la misma administracién publica, jerarquicamente
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competencia;

Que, el articulo 71 de la misma norma establece que son efecto de la de delegacién: 1.
Las decisiones delegadas se consideran adoptadas por el delegante. 2. La responsabilidad
por las decisiones adoptadas por el delegado o el delegante, segtin corresponda;

Que, el articulo 97 del Cédigo Orgédnico Administrativo establece: "Las administraciones
publicas determinaran en sus instrumentos de organizacion y funcionamiento, los
organos y servicios publicos con competencia para certificar la fiel correspondencia de
las reproducciones que se hagan, sea en fisico o digital en audio o video que: 1. Las
personas interesadas exhiban ante la administracion en originales o copias certificadas,
para su uso en los procedimientos administrativos a sus cargo. 2. Los Organos de las
administraciones produzcan o custodien, sean estos originales o copias certificadas;

Las reproducciones certificadas por fedatarios administrativos tienen la misma eficacia
que los documentos originales o sus copias certificadas.

Las administraciones no estdn autorizadas a requerir a las personas interesadas la
certificacion de los documentos aportados en el procedimiento administrativo, salvo en
los casos expresamente determinados en el ordenamiento juridico.";

Que, el numeral 1 del articulo 117 del Estatuto del Régimen Juridico de la Funcién
Ejecutiva, sefiala que: "Cuando se establezcan requisitos de autentificacion de
documentos en los érganos y entidades que integran la Administracion Publica Central e
institucional y que dependen de la Funcion Ejecutiva, el administrado podrd acudir al
régimen de fedatarios administrativos que se describan a continuacion: 1. La autoridad
nominadora institucional o quien hiciere sus veces, podrd designar fedatarios
administrativos institucionales, en niimero proporcional a sus necesidades de atencion
derivadas de aquellos tramites que requieren recepcion documental, quienes, sin
exclusion de sus labores ordinarias, brindaran gratuitamente sus servicios a los
administrados (. ..)";

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 372, publicado en el Registro Suplemento No. 234
de 4 de mayo de 2018, se declara como politica de Estado la mejora regulatoria y
simplificaciéon administrativa y de trdmites a fin de asegurar una adecuada gestién
gubernamental;

Que, la Disposicién General Unica del Decreto Ejecutivo No. 372 antes mencionado,
prohibe a los 6rganos de la Administracién Publica institucional y entidades que
dependan de la Funcién Ejecutiva, exigir documentos o certificados que sean producidos
o se encuentren a cargo de estas, ademds de la prohibiciéon de todo requisito de
certificacion o declaracion ante Notario Publico salvo que este expresamente prescrito en
la Ley, so pena de sancién disciplinaria correspondiente;

Que, mediante Resolucién Nro. COSEDE-DIR-2022-003 de 13 de mayo de 2022, el
Corporacion
Fondo de Lig
Direccion: Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera - =a i Republica
Bloque morado Piso 9. @ del Ecuador
Cédigo postal: 170506 / Quito-Ecuador. Teléfono: +593-2 396 0340 :
www.cosede.gob.ec 2/10

* Documento firmado electrénicamente por Quipux




GUILLERMO LASSO

GObiernO ~ PRESIDENTE

A del Encuentro

NV,

Resolucion Nro. COSEDE-COSEDE-2022-0076-R
Quito, D.M ., 08 de septiembre de 2022

Directorio de la Corporacién del Seguro de Depdsitos, Fondo de Liquidez y Fondo de
Seguros Privados, designé a la Magister Silvana Raquel Salazar Torres como Gerente
General de la COSEDE;

Que, mediante Accién de Personal No. 20220017 de 13 de mayo de 2022 que rige a partir
del 16 de mayo de 2022, se nombré a la Magister Silvana Raquel Salazar Torres como
Gerente General de la COSEDE.

En ejercicio de sus funciones,

Resuelve:

Art. 1.- Designacion.- El Gerente General mediante Resolucién Administrativa designara
a los servidores o servidoras en calidad de Fedatarios para la ejecucién de lo dispuesto en
el régimen de fedatarios administrativos de la COSEDE.

Para la designacién de Fedatarios bastard con la emisién de una Resolucién
Administrativa en la cual se designe al o a los nuevos Fedatarios, en la cual se hard
constar el cumplimiento de sus funciones de acuerdo al régimen de fedatarios
administrativos de la COSEDE establecidos en la presente, y sin que dicha designacién
requiera de la necesidad de reformar la presente resolucién, ni derogar las designaciones
realizadas anteriormente a menos de que se deje constancia expresa de la derogacion de
alguna designacion.

En caso de que alguno de los fedatarios designados deje de laborar en la COSEDE sera
necesario que mediante resolucién se deje sin efecto dicha designacidn, esto podré
realizarse en la resolucion en la cual se designe su reemplazo, por lo que el Director o
Coordinador de cada 4rea serd responsable de mantener actualizada las resoluciones de
los fedatarios designados.

Una vez emitida la designacion de Fedatarios por parte de la Gerencia General, la Unidad
de Administracion de Talento Humano, notificara a los servidores designados con una
copia de la resolucién de designacién y una copia de la resolucién que contiene el
régimen de fedatarios.

Art. 2.- De las funciones de los fedatarios.- Las funciones que deberan cumplir las
servidoras o los servidores publicos que ocuparen los cargos como fedatarios, sin
exclusion de sus labores ordinarias serdn las siguientes:

a) Como labor personalisima, comprobar y autenticar, previo cotejo entre el original que
le exhibe el administrado y la copia presentada, la fidelidad del contenido de esta tltima
para su empleo en los procedimientos de la instituciéon u organismo, cuando en la
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actuacién administrativa sea exigida la agregacion de los documentos o el administrado
desee agregarlos como prueba. A tal efecto, sentard la razén respectiva de que la copia
presentada corresponde al original que le ha sido presentada.

b) En caso de complejidad derivada del cimulo o de la naturaleza de los documentos a
autenticar, el fedatario consultard al administrado sobre la posibilidad de retener los
originales; para lo cual, se expedird una constancia de retencién de los documentos al
administrado, por el termino médximo de dos (2) dias hdbiles, para certificar las
correspondientes reproducciones. Cumplido este término, se devolverd al administrado
los originales referidos.

En caso de que el administrado manifieste su negativa de dejar los documentos originales,
el fedatario no ejecutard la certificacién de fidelidad de la copia simple. Para estos casos
la complejidad, por la cantidad o naturaleza de los documentos, serd determinada
exclusivamente por la autoridad del drea en que labora el fedatario administrativo.

En caso de que el administrado acepte dejar los originales para la certificacion
correspondiente, la fecha de ingreso formal de dicha documentacién en la institucidn,
para los plazos del tramite o procedimiento correspondiente, serd la fecha de la constancia
de retencidn; sin perjuicio de posterior fecha de certificaciéon y envié a la unidad
correspondiente.

¢) Otorgar copias certificadas, las cuales deberan tener la siguiente leyenda: "RAZON: De
conformidad con lo establecido en el articulo 97 del Codigo Orgdnico Administrativo, en
concordancia con el Art. 117 del Estatuto del Régimen Juridico Administrativo de la
Funcion Ejecutiva, doy fe que la (s) fotocopia(s) que antecede(n) en foja(s) til(es) ( ) .
Una vez practicada la certificacion se devuelva el (los) original (es) en foja (s),
conservando una copia en el Registro.

La veracidad de su contenido y el uso adecuado del (los) documento(s) certificado(s) es
de responsabilidad exclusiva de la(s) persona(s) que lo (las) utilizan en los trdmites de la
Corporacion del Seguro de Depdsitos, Fondo de Liquidez y Fondo de Seguros Privados,
COSEDE, correspondientes.”

Las copias certificadas pordran ser otorgadas de manera fisica o electrénica.

Art. 3.- Del Procedimiento.- La documentacion susceptible de expedirse en copias
certificadas para todos los trdmites administrativos ante la COSEDE y que los
administrados podrdn presentar copias simples, serdn:

a) Todos los documentos en original y copia que consten en los archivos o bases de datos
de la COSEDE.
b) Todos aquellos que sean presentados en original por los particulares y de los cuales

solicitan su certificacion, previo el cotejo respectivo, para que se agregue copia simple a
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los expedientes que obran en los archivos.

Art. 4.- De los solicitantes: Las personas naturales y juridicas que podran solicitar la
expedicidn de copias certificadas son:

a) Los servidores y funcionarios de la COSEDE

b) Las partes de procedimientos administrativos;

c¢) Las personas que presenten solicitudes al amparo del Cédigo Organico Administrativo,
Estatuto al Régimen Administrativo de la Funcién Ejecutiva (ERJAFE) o de la Ley
Orgénica de Transparencia y Acceso a la informacién Publica (LOTAIP);

d) Los pedidos que hagan los jueces de la Funcién Judicial y los organismos de control
como la Fiscalia General del Estado, Superintendencia de Bancos, Superintendencia de
Economia Popular y Solidaria, Superintendencia de Compaiias, Valores y Seguros,
Asamblea Nacional y la Contralorfa General del Estado y demads entes de control.

e) Las autoridades cuando lo requieran para el desempefio de las actividades oficiales; y,
f) Las unidades administrativas en ejercicio de sus atribuciones.

Art. 5.- De las solicitudes de los interesados: Los interesados deberan realizar su solicitud
de copias certificadas, expresando de manera clara y concreta los datos o documentos a
los que se refiere su peticion de conformidad a lo prescrito en la Constitucién de la
Republica y en la Ley. Cuando una solicitud sea oscura, ambigua o genérica, se pedird
que se aclare o concrete para dar curso al requerimiento respectivo; y, cumpliendo los
siguientes requisitos:

Solicitudes formuladas por un usuario externo: El usuario externo que requiere acceder a
la informacién que reposa o maneja la COSEDE, deberd realizarlo mediante solicitud
escrita y dirigida a la médxima autoridad de la institucién, donde deberd constar lo
siguiente:

® Identificacién del solicitante: nombres, apellidos y nimero de cédula, correo
electrénico, nimero de contacto e institucién a la que pertenece.

® Motivo y detalle de la solicitud.

® Datos referenciales para la ubicacién de la documentacién, como nimeros de
expediente, nimeros de documentos, fechas de los documentos, remitentes,
funcionarios que suscriben, asuntos de la documentacién, calidad de documentacién
(original o copia) u otro elemento que permita su facil ubicacion.

® Presentard en fisico la cédula del solicitante.

® No se considerarin como datos referenciales, supuestos mencionados por el
solicitante en donde no facilite los datos referenciales anteriores.

® Firma del solicitante.
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En el caso de que se realice la solicitud a través de un tercero: El usuario debera realizar
la solicitud acompafiada de una carta de autorizacion del titular constando lo siguiente:

® Identificacién del solicitante: nombres, apellidos y nidmero de cédula, correo
electrénico, nimero de contacto e institucion a la que pertenece.

® Motivo y detalle de la solicitud.

® Datos referenciales para la ubicacion de la documentacién, como fechas de los
documentos, remitentes, funcionarios que suscriben, asuntos de la documentacion,
entre otros. No se considerardn como datos referenciales, supuestos mencionados
por el solicitante en donde no facilite los datos referenciales anteriores.

® Carta de autorizacién en la que consten los datos completos de un tercero, para la
solicitud de la informacién y su relacién de parentesco, u otro.

® Copia de cédula del solicitante.

® Copia de cédula del tercero.

® Firma del tercero autorizado.

Solicitud de partes de procedimientos administrativos. unidades administrativas en
ejercicio de sus funciones: Cada unidad administrativa de la COSEDE podré solicitar

informacién efectuando la solicitud por escrito segun corresponda o utilizando el formato
de requerimiento de certificacion interno.

Solicitud de organismos de control y auditoria: Las instituciones u organismos de control
y auditoria efectuardn la solicitud por escrito dirigido a la maxima autoridad o titular de la
COSEDE, consignando los datos esenciales de la informacion solicitada y el plazo limite
para su contestacion.

En el caso de que falte algin requisito, el fedatario, indicara al peticionario los requisitos
faltantes con el objeto de completar su solicitud.

Art. 6.- Concesion de copias de documentos.- Es el proceso administrativo que implica la
reproduccién de uno o varios que reposan en el archivo documental, para ser entregado al
peticionario. Las copias pueden ser:

® Copia certificada Fiel Copia: Cuando el documento a certificar es original, posee
firmas de respaldo e inclusive estd acompafio de sellos institucionales y reposa en el
archivo de la Coordinacién, Direccién o Unidad de la COSEDE que corresponda y
se certifica como FIEL COPIA.

® Copia certificada Compulsa: Cuando el documento a certificar es un documento
previamente certificado y no reposa su original, posee firmas de respaldo y a veces
se acompaifia de sellos institucionales de recibido, en estos casos se certificard como
COPIA COMPULSA.

® Copia Simple: Cuando el documento a certificar es copia simple del documento y se

lo ha incluido en el archivo informando que no existe la versién original, se emite la
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copia certificada como COPIA SIMPLE.

® Copia certificada del documento electrénico: Cuando el documento es generado en
un aplicativo informdtico o software especializado, “Los mensajes de datos tendrdn
igual valor juridico que los documentos escritos por lo que toda informacion creada,
generada, procesada, enviada, recibida, comunicada o archivada por medios
electronicos, que puede ser intercambiada por cualquier medio. Serdn considerados
como mensajes de datos, sin que esta enumeracion limite su definicion, los siguientes:
documentos electronicos, registros electronicos, correo electrénico, servicios web,
telegrama, télex, fax e intercambio electrénico de datos” .

Art. 7.- Del Proceso de cotejo de informacion.- Se expedird copias certificadas como Fiel
Copia, Compulsas, Copias Simples y Copias de documentos electrénicos inicamente de
los documentos que obren en sus archivos, expresando en su caso, la calidad de los
documentos (original o copia), observando el siguiente procedimiento:

1. La unidad administrativa, el usuario externo, tercero, organismo de control, emitird
el requerimiento de certificacién de manera escrita seglin corresponda, detallando
cada documento a ser certificado, nimero de documento, nimero de expediente,
fecha, nimero de hojas, remitente, destinatario, anexos, unidad en la que reposan los
documentos.

2. La unidad administrativa que custodia en su unidad de archivo la documentacién a
certificarse, fotocopiard los documentos solicitados y remitird las copias y originales
al responsable de certificacion o al Fedatario correspondiente.

3. En el caso de que la documentacién a certificarse repose en un aplicativo o sistema
informdtico que use la COSEDE, se procederd a materializar los documentos
necesarios y previo a la certificacidn se cotejara las copias fisicas vs la informacion
del aplicativo o sistema.

4. El responsable de certificacién o fedatario realizard el cotejo de los documentos
originales vs copias, lo que acreditard que es fiel reproducciéon del documento
integrado a los archivos, sin que ello implique un andlisis de su autenticidad o
validez.

5. Las fotocopias se ordenardn conforme a su original, junto a la sumilla del
responsable de certificacién o del Fedatario.

6. En cada foja que no contenga informacion se estampard el sello de “ESPACIO EN
BLANCO” o serd marcado con una X y esa foja no se foliard.

7. En cada foja se colocard el sello correspondiente de copia certificada, al sello de
certificacién acompaiiard fecha y la sumilla del responsable de certificacién o del
fedatario. El sello de certificacion se colocard dentro de cada fotocopia en un lugar
conveniente que no impida la lectura de la informacién, de preferencia en el extremo
inferior derecho de cada foja ttil.

8. Sello de certificacién: Una vez selladas las fotocopias, foliadas y sumilladas, el
responsable de certificacion o el fedatario podréd colocar el sello de certificacion de
acuerdo al tipo de certificacion.
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Copia certificada Fiel copia

Copia certificada Compulsa

Copia certificada Copia Simple

Fiel copia del documento electrénico

—

. Razén de certificacion: Una vez selladas las fotocopias y sumilladas, el responsable
de certificacién o el fedatario sentard la razén de la certificacion colocando, lugar,
fecha correspondiente, unidad administrativa donde reposa la documentacién, su
respectiva firma, nombres, apellidos, cargo y sello institucional usando una hoja
membretada. La razén de la certificacion se imprimird en la dltima hoja de las
fotocopias cuando esta no contenga informacién, caso contrario la razén se anexara
en otra hoja.

® [.arazén es una impresion que se coloca como primera hoja conjuntamente con las
copias certificadas, para indicar el detalle de lo que se entregara certificado y la
procedencia de éstas. Se recomienda que cada razén que se asiente y se emita lleve
una signatura alfa-numérica que iniciard en 0001 de forma consecutiva, cronolégica
y no repetitiva, desde el primer dia del afio hasta el dltimo mes del afio en curso.

® Cuando existe informacion en el reverso del dltimo folio certificado, se imprime la
razén en otra hoja, utilizando el término RA... en el reverso del dltimo folio con
informacion.

® En la RAZON de certificacién de un expediente integro, tendrd que sefialarse la
calidad de cada uno de los documentos (originales o copias) que lo componen.

® Cuando no existe informacion en el reverso del ultimo folio certificado, se imprime
la razén en el reverso de ese folio y se asienta la razén.

Art. 8.- De la certificacion.- Solo tendra validez cuando sea hecha por quien cuente con
las facultades para ellos como minimo los siguientes elementos:

a) El nombre y el cargo del funcionario con atribuciones de expedir la(s) copia (s)
certificada (s)

b) El fundamento juridico que establece la atribucién del funcionario para la expedicién
de la(s) copia(s) certificada(s), asignadas mediante resolucion.

c) La calidad del o los documentos (originales o copias) respecto de los cuales se expiden
la(s) copia(s) certificada(s).

d) En la certificaciéon de un expediente integro, tendrd que sefialarse la calidad de cada
uno de los documentos (originales o copias) que lo componen. Ademds se debera
sefalar:

1. Que se expida a solicitud del interesado o de la autoridad que realiza la peticion;
2. El nimero del expediente;
3. El 4rea en la cual obra el expediente;

4. El nimero de fojas ttiles que integran la(s) copia(s),
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5. Lugar y fecha de expedicién de las copias certificadas (con letra); y,
6. El funcionario competente registrard su firma electrénica o manual para expedir las
copias certificadas.

Art. 9.- Del registro.- El responsable delegado o fedatario, mantendrd un control y
registro de la informacién y certificaciones conferidas, en formato digital, con fines
informativos y de control, para lo cual cada Fedatario asignado deberd remitir la
documentacién correspondiente.

Art.- 10.- La entidad puede requerir en cualquier estado del procedimiento la exhibicién
del original presentado para la autentificacién por el fedatario administrativo.

Art. 11.- Alcance de responsabilidad del fedatario o responsable de certificacion.-
Entiéndase que la responsabilidad de fidelidad del contenido de la copia que se certifica,
se refiere exclusivamente a la similitud que dicho documento debe tener con relacién al
documento original que se le presente, sin que el fedatario administrativo sea responsable
por la veracidad de dicho documento original.

Asi también, cada fedatario es competente para certificar Unicamente los documentos
remitidos para trdmites o procedimientos de competencia especifica de la COSEDE. En
caso de solicitarse certificaciéon de documentacién, para un trdmite o procedimiento de
una Coordinacion, Direcciéon o Unidad diferente a la que se esté realizando la solicitud, se
receptard y enviard dicha documentacién, debiendo remitirse los documentos originales
para que sean certificados por el Fedatario competente.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA .- Las copias certificadas otorgadas por los responsables de certificacién y
fedatarios administrativos tendrdn validez y eficacia, exclusivamente en el dmbito de las
actividades de la COSEDE.

SEGUNDA.- El servidor designado como fedatario debera entregar a la Coordinacién
General Administrativa Financiera en caso de renuncia o ausencia definitiva una base de
datos con la informacién de las certificaciones emitidas a la fecha de su salida de la
institucidn, la cual serd elaborada bajo su exclusiva responsabilidad.

TERCERA. - Encédrguese a la Coordinaciéon General Administrativa Financiera la
ejecucion de la presente resolucion y su socializacion.

DISPOSICION FINAL

La presente Resolucién entrard en vigencia a partir de su publicaciéon en el Registro

Oficial.
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COMUNIQUESE:- Dada en Quito, Distrito Metropolitano, el 8 de septiembre de 2022.
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Mgs. Silvana Raquel Salazar Torres
GERENTE GENERAL
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