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INFORME DE LICENCI

A CON REMUNERACION

Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION N* 3

FECHA DE INFORME (22— 08-15) ¥

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR
MARLON ESTUARDO PACHECO BRUQUE

/

PUESTOQ
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDCR

QUITO - PICHINCHA

COORDINAGION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANGIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION: MARLON ESTUARDO PACHECO BRUQUE, GUERRERO FLORES LENCY

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

18-06-2015
10h00 Llegada a oficinas del Ministerio del Trabajo, ciudad de Quite.

10h10— 12h30 Reunién con el Sr. Edwin Logrofio, Analista de la Unidad de Fortalecimiento Instituclonal, en el cual se revisé el trimite de solicitud de creacldn e Inclusién de puestos

y se recikleren directrices para la modificacién de los mismos.

13h30— 16h45 Reunién con el Sr. Edwin Logrofio y la Sra. Cristina Toscano para revision de certificacidn presupuestaria recibida por parte del Ministerio de Finanzas, se recibisron

Instruecion para realizar la asignacion de cargos a solicitar de acuerdo a |a certificaclon presupuestaria recibida,

19-06-2015
08h15—12h30 Revisidn de modificaciones a acho perfiles de puestos lo cual se realizé

13h30 - 16h20 Ravisién de modificaciones a sejs perfiles de puestas y andlisis de lista de asignaciones conforme a las modificaciones realizadas por el Ministerio de Finanzas al

prasupuasto institucienal, revisién efectuada con el Analista Edwin Logrofio.

20-06-2015
08h00 — 09h55 Regreso a la ciudad de Guayaquil via aérea.

con el analista Sr. Edwin Logrofio.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mm-aaa 2015-06-18 2015-06-20
HORA hh:mm 04:30 09:55 Eslos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la Comisién, desde la
Hora Inicio de Labores el dia de reforno p— salida del lugar de resldencia o trabajo habltuales o del cumplimiento de la licencia
: segln sea el caso, hasla su |legada de estos silios
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
otros)
AEREO TAME GYE -UIO 18-06-2015 06:30 18-06-2015 07:10
AEREQ TAME ulo - GYE 20-06-2015 09:00 20-06-2016 09:56

NOTA: En caso de haber utilizado transporte puiblico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos, de

acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamente para pago

de Viaticos, Subsistencias y Movilizacion.

OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

suparior al ndmero da horas o dias autorizadoes, se debera adjuniar la
por escrito de la Maxima Auteridad o su Delegado,

El presente informe debera presentarsa dentro del término méaximo de 4_.dlas de
cumplida la licencia, caso contraric la liquidacion se demorard e incluso de| no
presentarlo tendria que restiluir los valores pagados. Cuando la lidencia fea
Autarizacian
f/
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4

FIRMAS DE

& ; /
SON 7 /
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MA DE LA AUTORIDAD NOJNADORA O SU DELEGADO

NOMBRE ‘

Econ. Elena Solari
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTCRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD 17/06/2015 /
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION X

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
PACHECO BRUQUE MARLON ESTUARDO DIRECTOR DE TALENTO HUMANGC
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCICNAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Quito - Pichincha COORDINACIGN GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaz) HORA SALIDA (himm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-zaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
18-06-2015 04:30 20-06-2015 08:55

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

PACHECO BRUQUE MARLON ESTUARDO

Revisién de los formatos de perfiles de puestos de la COSEDE con el Ministerio del Trabajo previo a solicitar su inclusién dentro del Manual de Puestos
institucional vigente.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
AEREO TAME G- yio 18-06-2015 | 06:30 | 18-06-2015 |  07:10
AEREO e Ul=GE 20-06-2015 | 09:00 | 20-06-2015 |  09:55
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: fo. DE CUENTA:
BANCO PACIFICO CORRIENTE 02779986
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
EL SERVIDOR SOL
FIRMA DE LAOELS ICITANTE SOLICITANTE
P oL L& 3
ECE. MARLON PACHECO BRUGUE ; —
/ DIRECTOR DE TALENTO HUMANO 7 / COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

/ / NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMiNADORA' 0 SUDELEGADO menos 72 horas de anticlpacion al cumplimiento de los servicios
7 [ ;' institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

g Autoridad Nomilnadora autorice,

e De no existir dispenibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedardn Insubsistentes

= El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro dal
término de 4 dlas de cumplido el servicio Institucianal

ECON. ALEJANDRO RUIZ/D.

GERENTE GENERAL Esta prohibido conceder servicios Institucionales durante los dias de

descanso obligatorio, con excepcion de las Méximas Autoridades o de casos

aobf@(:e;acionalﬂs debidamente |ustificados por la Maxima Autoridad o su

Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




