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INFORME DE LICENCIA CON REMUNERACION

Nro. VT-INF-COSEDE-045-2018

FECHA DE INFORME (27-07-2018}

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR
GAVILANEZ GAVILANEZ HECTOR

PUESTO
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION

GUAYAQUIL- GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVO FINANGIERO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION: DANNY SIMBANA, HECTOR GAVILANEZ.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Movilizacién a la cludad de Guayaquil para transporte de bienes tecnologicos

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 24-07-2018 24-07-2018 25-07-2018
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la Comisidn, desde la
HCRA hh:mm 06:00 23,59 salida del lugar de residencia ¢ trabajo habituales o del cumpliimiento de la licencia
segun sea el caso, hasta su liegada de estos sitios
Hora Inicio de Labores ¢l dia de retorno
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
otros)
QUITO-GUAYAQUIL 24-07-2018 06h00 24 -07-2018 14h00
TERRESTRE INSTITUCIONAL
GUAYAQUIL-QUITO 25-07-2018 15h30 25-07-2018 23h59
TERRESTRE INSTITUCIONAL

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos,
de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y Movilizacion.

OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDOR COMISIONADO

T 4

7 A T
HECTOR GAVILANEZ
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

NOTA
E] presente informe debera presentarse dentro del términe maximo de 4 dias de
cumplida la licencia, case contrario la liquidacion se demorard e incluse de no
presentarlo tendria que restituir las valores pagados. Cuando la licencia sea
superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de |a Méxima Autoridad ¢ su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
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ING, CAROLINA ARMAS
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. VT-SL-COSEDE-045-2018

FECHA DE SOLICITUD 23-07 -2018

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATO

S GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
IGAVILANEZ GAYILANEZ HECTCR MANUEL

PUESTO QUE OCUPA:
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIOMAL
GUAYAQUIL-GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CGAF

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

24-07-2018 06:00 25-07-2018 23:59
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES
DANNY SIMBANA, HECTOR GAVILANEZ
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:
Movilizacion a la ciudad de Guayaquil, para transporte de bienes tecnoldgicos
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE |  NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Agreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:zmm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-GUAYAQUIL 24-07-2018 06:00 24-07-2018 14:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL-QUITO 25-07-2018 12:00 25:07-2018 23:59
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO AHORROS 11005066791
1 : FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA VIDOR SOLICITANT :
IRMA D O EL SERVIDOR SO ANTE SOLICITANTE

HECTOR GAVILANEZ
CONDUCTOR ADMINISTRATIVO

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADOR

4
A? SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con par lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo i caso de que por necesidades institucionales la
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Autoridad Nominadora autorice.

s De no existir disponibilidad presupuestarfa, tanto la solicitud como la
autorizacién quedardn Insubsistentes

« El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentra del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
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DRA. ELLY ARIAS ZABALA

ENTA GENERAL

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dfas de
descanso abligatorio, con excepcion de las M&ximas Autcridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Maxima Auteridad o su
Delegado. )
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